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	Solicitud de certificados de calificaciones finales de IB Américas

	*Campos obligatorios para el procesamiento
	Instrucciones en las páginas 2 y 3

	Datos del alumno

	

	*Apellido(s) del alumno:
	     
	
	*Nombre del alumno:
	     

	
	
	

	Código(s) del alumno:
	     
	
	   *Fecha de nacimiento del alumno:
	     

	    No incluya su código personal a menos que haya rendido examen después de noviembre de 2003

	*Nombre complete del colegio y ubicación (ciudad, estado):
	     

	*Convocatoria (mes, año) en que se rindió/rindieron el examen/los exámenes: 
	 FORMCHECKBOX 
 mayo      FORMCHECKBOX 
 noviembre
	Año:     

	*Categoría de examen (marque todas las aplicables):         FORMCHECKBOX 
 Certificado        FORMCHECKBOX 
  Diploma Completo   FORMCHECKBOX 
 Certificado adicional

	* Indique una dirección de correo electrónico o número de teléfono donde podamos comunicarnos con usted en caso de algún inconveniente con su solicitud:
	     

	
	

	Datos de la universidad 
(Si el envío es a usted mismo, escriba “a mí mismo” en lugar del nombre de la universidad y su dirección particular en lugar de la dirección de la universidad.)

	

	*Nombre completo de la universidad:
	     


	

	*Oficina/persona de contacto:
	     

	

	*Dirección completa de la universidad:
	     

	
	     

	
	     

	
	     

	*Dirección de correo electrónico de contacto:
	     
	

	*Teléfono de contacto:
	     
	Número de fax de contacto:
	     

	*Indique importe, moneda (USD/CAD), y número de cheque o giro postal adjunto (véanse las páginas 2 y 3 para mayores detalles):
	Importe: USD/CAD      
	N.º de cheque:      

	

	*Firma:
	
	

	DEBE firmar el alumno si es mayor de edad; el padre o la madre, si es menor.

	Nota: Debido al gran número de solicitudes de certificados de calificaciones finales que recibimos, IB Américas no puede confirmar la fecha de envío de cada uno. Rogamos comunicarse con un representante de su universidad algunas semanas después de haber enviado su solicitud a fin de verificar que han recibido su certificado de calificaciones finales.

	

	Envíe el formulario completado junto con su pago (si procede) a:

IB Americas
Attn: Transcripts

7501 Wisconsin Ave., Suite 200 West
Bethesda, MD 20814
Estados Unidos


Instrucciones para completar
el formulario de solicitud de certificados de calificaciones finales
Nombre del alumno

· Debe ser el nombre que figura en el diploma o certificado otorgado y corresponder al de inscripción del alumno para los exámenes del IB.

Código del alumno / Código personal

· Es un número de siete dígitos que figura en el diploma o certificado del Programa del Diploma mismo; debe transcribir el número completo, incluidas las letras que lo preceden. Si usted rindió examen después del mes de noviembre de 2003, podrá incluir también su código personal.

· Si usted es un alumno de la categoría Certificado, incluya sus códigos de alumno correspondientes a los dos años del Programa del Diploma.  

· Si recibió un certificado adicional, incluya todos sus códigos. 

· Si no conoce su(s) código(s) de alumno, comuníquese con el coordinador del IB de su colegio. 

Cheque o giro postal

· Si usted rindió examen en la convocatoria más reciente (mayo o noviembre), IB Américas enviará los certificados de calificaciones finales sin cargo alguno a una universidad estadounidense o a dos universidades canadienses cuando la solicitud se haya realizado antes del 15 de septiembre (convocatoria de mayo) o del 15 de marzo (convocatoria de noviembre). 

· Todos las demás solicitudes deberán incluir una tasa de procesamiento de USD14 o CAD16 por cada certificado de calificaciones finales solicitado, pagadera a IB Américas. Estos importes están sujetos a modificación en cualquier momento.

· En caso de requerir envío urgente, la solicitud de certificados de calificaciones finales deberá incluir un importe adicional de USD/CAD35 (para instituciones estadounidenses) o de USD/CAD40 (para instituciones canadienses) para que el certificado de calificaciones pueda ser enviado a la universidad por servicio de mensajería, siempre y cuando la universidad no esté comprendida en la nómina de universidades que reciben certificados de calificaciones finales en formato electrónico (véase el apartado de información adicional más adelante). Si usted requiere servicio de mensajería urgente, sírvase remitir cheque o giro postal por separado. Debe facilitar una dirección válida con indicación de calle y número, ya que los certificados de calificaciones enviados por servicio urgente no pueden entregarse en apartados de correos o casillas postales.
· IB Américas solamente acepta cheques y giros postales. No envíe dinero en efectivo ni facilite información de tarjetas de crédito. 

Firma

· En la mayoría de los países, las leyes exigen que toda solicitud de certificados de calificaciones finales esté firmada.

· Si el alumno es mayor de edad en su país/estado/provincia, la solicitud deberá estar firmada por él.

· Si el alumno es menor de edad en su país/estado/provincial, la solicitud deberá estar firmada por el padre o la madre. 

· Los padres no podrán enviar solicitudes en nombre de alumnos mayores de edad. IB Américas está inhabilitada legalmente para aceptar dichas solicitudes. Los alumnos mayores de edad deben solicitar los certificados de calificaciones finales a título personal.

Información requerida

· IB Américas no puede procesar solicitudes de certificados de calificaciones finales que no contengan toda la información solicitada del alumno y de la universidad, la firma y/o el pago requerido. La falta de cualquiera de los datos necesarios podría ocasionar demoras en el procesamiento del certificado de calificaciones finales.  

Solicitudes múltiples e información adicional

· Debe utilizar un formulario separado para cada solicitud. Podrá enviarlas todas juntas por correo y reunir la totalidad de las tasas aplicables en un solo pago. 

· IB Américas solamente acepta solicitudes de certificados de calificaciones finales enviadas por correo postal. No aceptamos pedidos por fax o correo electrónico. Las solicitudes presentadas por estos medios no serán aceptadas.

Información adicional 

· Debido al gran número de solicitudes de certificados de calificaciones finales que recibimos, no podemos acusar recibo de las mismas ni informar de su procesamiento.

· Por disposición legal, no nos es posible aceptar solicitudes de certificados de calificaciones finales enviadas por correo electrónico o fax.

· Por el momento, no aceptamos pagos con tarjeta de crédito. 

· La mayoría de las solicitudes de certificados de calificaciones finales requieren de 10 a 14 días laborables para su recepción y procesamiento. Sin embargo, durante los meses de mayor actividad (diciembre y enero) y en el período de julio a septiembre, es posible que el procesamiento de las solicitudes lleve más tiempo. IB Américas no se hace responsable de las demoras en el servicio postal ni del procesamiento de su certificado de calificaciones finales en las respectivas universidades. 

· Si desea más información acerca de las universidades que reciben certificados de calificaciones finales en formato electrónico o para ver nuestra sección de preguntas frecuentes, visite nuestro sitio web http://www.ibo.org/es/iba/transcripts/.
Envíe el formulario completado junto con su pago (si procede) a:

IB Americas
Attn: Transcripts

7501 Wisconsin Ave., Suite 200 West
Bethesda, MD 20814
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